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1 I Ausschreibung der Stelle einer/eines Assistentin/Assistenten der Vizerektorin für Personal, 
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Die Akademie der bildenden Künste Wien sucht ab sofort eine/n engagierte/n Mitarbeiter/in für nachfolgende 
Position:  
 

Assistent/in der  
Vizerektorin für Personal, Ressourcen und Frauenförderung 
 
Das Aufgabengebiet reicht in dieser Funktion vom Personalmanagement (Mitarbeit bei HR-Themen, 
schwerpunktmäßig im Bereich Personalentwicklung & Recruiting & Bearbeitung arbeitsrechtlicher 
Fragestellungen/Kollektivvertragsthemen), über das Finanzwesen des Aufgabenbereiches (inkl. 
Weiterbildungscontrolling, Personalkostenplanung) bis zur administrativen Unterstützung der Geschäftsführung 
bei sämtlichen Agenden & Sitzungen (Betriebsratskörperschaften, Universitätenkonferenz, Bundesministerium, 
u.a.). Erwartet wird die strategische und operative Unterstützung des Vizerektorats in Sonderaufgaben und bei 
Routineangelegenheiten. 
 
Aufbauend auf einem abgeschlossenen Studium (BW oder Jus) verfügen Sie bereits über erste Berufserfahrung. 
Kenntnisse in der Personalentwicklung und im Arbeitsrecht setzen wir voraus. Sie überzeugen durch 
ausgezeichnete Englisch- und MS-Office-Kenntnisse, idealerweise verbunden mit erster SAP-
AnwenderInnenerfahrung.  
 
Besonderer Wert wird auf eine eigenverantwortliche, strukturierte und präzise Arbeitsweise sowie ausgezeichnete 
analytische, konzeptionelle und kommunikative Fähigkeiten gelegt. 
 
InteressentInnen senden uns ihre Bewerbung unter Angabe der Kennzahl 06/2009 bis 04.02.2009 (Datum des 
Poststempels) an die angegebene Kontaktadresse: 
 
Akademie der bildenden Künste Wien, Personalabteilung, Mag. Eva Moor 
Schillerplatz 3 | 1010 Wien | www.akbild.ac.at 
Tel.: 01 588 16 - 1601 | Fax: 01 588 16 - 1699 | e-mail: recruiting@akbild.ac.at 
 
Die Akademie der bildenden Künste Wien strebt eine Erhöhung des Anteils von Frauen an und ersucht 
nachdrücklich um Bewerbungen von qualifizierten Frauen, die bei gleicher Qualifikation bevorzugt aufgenommen 
werden. Gleichfalls verpflichtet sich die Akademie der bildenden Künste Wien zu antidiskriminierenden 
Maßnahmen in der Personalpolitik.  
Die BewerberInnen haben keinen Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten, die aus Anlass des 
Aufnahmeverfahrens entstanden sind.  
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2 I Ergebnis der Wahl „Zweckwidmung Studienbeiträge WS 2008/09“ vom 5. bis 12. 1. 

2009  
 
 
 
Das Wahlergebnis ist im Anschluss an das Mitteilungsblatt auf der Homepage einsehbar. 
 

 

 

 

 

Für das Rektorat: 
Mag. Anna Steiger 
Vizerektorin 


