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Anleitung Bearbeitung eines Moodle-Kurses fur Lehrende

Zukunftig werden jene Kurse, die in AkademieOnline als Moodle-Kurse gekennzeichnet sind,
direkt Gber ein Plug-In angelegt. Selbst angelegte Kurse wird es nur noch in Ausnahmefallen
und bei externen Kursen geben.

Ubernommen werden:

- Kurstitel
- Teilnehmer_innen

Nachmeldungen werden durch eine periodische Synchronisation aus AkademieOnline und
dem dortigen Lehrveranstaltungsverzeichnis regelmafig in Moodle aktualisiert. Der Zugang
fur die Teilnehmer_innen wird tUber Log-In und kinftig Uber SSO gesteuert. Wenn jemand fur
eine LV angemeldet ist, wird der Zugang zu dem jeweiligen Kurs automatisch freigeschalten.

Markierung als Moodle-Kurs in Akademie Online:

Um in AkademieOnline den Kurs als Moodle-Kurs zu markieren, muss bei der Bearbeitung
der Lehrveranstaltung in AkademieOnline ein Hakerl an die entsprechende Stelle gesetzt
werden:

Lehr- und Lemmethode
(Vermittiung der Kompetenzen)  Vorlesung mit integrierten Ubungen
Workioad fur Studierende @ @ keine Angabe

3499 Zeichen frei
Abwicklung unterstitzt durch Moodie
Nein
® Ja

& O personiiche
979 Zeichen frei
Angaben zur Priifung Deutsch
Beurteilungsschema Referate
(Bewertungsmethode, Prufungsmodus) O
3492 Zeichen frei

Profungstermine & Anmeldung

Teaching and Learning Method
(Transfer of Skills) lecture with exercises
for Students | @ not specified
L

SO CHaTaCtere on
‘Course management assisted by Moodie

No
® Yes

1000 characters left

Exam Information English

Assessment
(Exam Method and Evaluation) " "<

3487 characters left

Fyam Natac & Ranictration

ethode Vorlesung mit integrierten Ubungen
® keine Angabe

Kompe )
Workload far Studierende
o

Abwicklung unterstatzt Nein
durch Moodle ®jp
personiche Anmeldung

zen)

3499 Zeichen frei

I 979 Zeichen frei

Deutsch

Referate

3492 Zeichen frei

Prifungstermine & |
.........

-
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Bearbeitung des Moodle-Kurses

1) Zugang

Der Zugang zu Moodle unter htips://elearning.akbild.ac.at/ fihrt zum Log-In

eAkbild Deutsch (de) ¥ Sie sind nicht angemeldet. (Login)

elearning - Akademie der bildenden Kiinste

Startseite

Kalender

A...kademie der e

bildenden Kunste e

8 9 10 11 12 13 14

L]
Wlen 15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

Vollstandiger Kalender

2) Log-In

Das Login-In geht derzeit Uber Benutzer_innen-Name und Passwort. In absehbarer Zeit wird
hier ein SSO-Log-In (wie auf AkademieOnline) und ein Log-In fur externe Nutzer_innen zu
Verfugung stehen.

Login bei 'elearning - Akademie
der bildenden Kunste'

litschel

Kennwort vergessen?

Deutsch (de) v Cookie-Hinweis
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3) Startseite

Auf der Startseite erscheinen die Kurse, zu denen Sie Zugang haben bzw. die Sie bearbeiten
koénnen.

Unter dem Profil kdnnen verschiedene Einstellungen vorgenommen werden. Unter anderem
kann hier die Sprache (Auswahl deutsch/englisch) eingestellt werden.

kademie der
enden Kiinste Startseite  Dashboard Meine Kurse a v
en

Profil

Bewertungen

elearning - Akademie der bildenden Kiinste s e
aup

KU rS“Ste Mitteilungen

E] Meine Dateien

Berichte

Einstellungen

Kalenl Sprache » |

Logout

Trainer/in:
Trainer/in:
Trainer/in

4) Dashboard

Auf dem Dashboard werden die freigeschalteten Kurse angezeigt. In der Standardansicht
scheinen die laufenden und die zuletzt besuchten Kurse auf. Es kdnnen auch kinftige Kurse
angezeigt werden.

Dashboard

Kurstlibersicht

Suchen ‘ Sortiert nach Kursname v H Kachel v

Alle

v Laufende
Kunftige

Vergangene

Favoriten

2025W - (PLUGIN) Institut fur Bildende Kunst

Aus Ansicht entfernte

Zuletzt besuchte Kurse < >
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5) Kursubersicht ,Meine Kurse”

Dies ist eine alternative Ansicht und hier erscheinen ebenfalls alle zugeordneten Kurse.
StandardmaBig sind die laufenden Kurse dargestellt. Uber ein Drop-down kénnen auch
kiinftige oder vergangene Kurse aufgerufen werden.

Alle

v Laufende

Kinftige

Vergangene

Favoriten

Aus Ansicht entfernte

6) Kursubersicht Ansicht und Suche

Sie kénnen in der Kurslbersicht unter ,Meine Kurse“ nach Kursen suchen, die Sortierung der
angezeigten Kurse andern und die Ansicht nach Kacheln, Liste oder Beschreibung
umstellen.

Kurstbersicht

| Alle v ‘ Suchen

‘ Sortiert nach Kursname v Kachel v
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7) Kurseinstellungen

Kurse konnen in der Kursubersicht als Favoriten markiert werden oder aus der Ansicht
entfernt werden.

Meine Kurse

Kurstibersicht

- N - N N
‘ Laufende v | Suchen ‘ ‘ Sortiert nach Kursname v ‘ ‘ Kachel v

2025W - (PLUGIN)

2025W - (PLUGIN) Institut fur Bildende Kunst
()

Kurs als Favorit markieren

Kurs aus Ansicht entfernen

8) Inhalte aus vergangenen Kursen importieren

Um Kurse oder Kursinhalte fiir folgende Semester wieder zu verwenden, kénnen Inhalte von
laufenden oder vergangenen Kursen in kinftige Kurse importiert werden.

Dafiir den Kurs auf der Ubersicht anklicken und dann unter dem Reiter ,Mehr* auf ,Kurs
wiederverwenden® klicken.

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Aktivitaten Mehr v

Berichte

Aktuelle Termine
Fragensammlungen

? 1. Termin Inhaltsspeicher

= Mittwoch, 4. Mérz, 15:05 Badges

Zum Kalender ... Kompetenzen
Filter

Dateiverwaltungen

v Kursinfos LTI Externe Tools o
Papierkorb
E] Anktndigungen Kurs wiederverwenden i
|

Im nachsten Schritt wird unter den angebotenen Moglichkeiten die Funktion ,Import*
ausgewahlt.
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Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Aktivitaten Mehr v

Kurs wiederverwenden

| Import
Sicherung

Wiederherstellen
Zurlicksetzen

Wenn Sie auf ,Import* klicken, erscheint eine Liste der Ihnen zugeordneten Kurse, aus der
Sie jenen Kurs auswahlen kénnen, den Sie in Ihren aktuellen oder kommenden Kurs
importieren mdchten.

->Achtung: es werden nur 10 Kurse angezeigt. Sollten Sie mehr Kurse haben, mussten Sie
uber die Suchfunktion den Kurs aufrufen.

Import -

Importieren Sie Elemente aus anderen Kursen, z.B. Aktivitdten, Blocke oder Kalenderereignisse. Es werden keine Nutzerdaten (ibernommen.

1. Kursauswahl = 2. Grundeinstellung = 3. Schema-Einstellungen = 4. Bestatigung und Priifung = 5. Import durchfiihren = 6. Fertig

Wabhlen Sie einen Quellkurs, aus dem Daten importiert werden sollen.

Kurs auswahlen Kurse gesamt: 4

Kurzer Kursname Vollstandiger Kursname
040.007 24S
040.007 - 2025W

050.005 - 2025W

| | 040.007 - 20265

Kurse suchen Suchen

Wenn der richtige Kurs ausgewahlt ist, auf den Button ,Weiter* klicken.

Es erscheint eine Liste von Einstellungen, die aus dem vergangenen Kurs importiert werden
sollen. Aus Datenschutzgriinden werden keine Teilnehmer_innen-Daten importiert.
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Import -

Importieren Sie Elemente aus anderen Kursen, z.B. Aktivitdten, Blocke oder Kalenderereignisse. Es werden keine Nutzerdaten
tibernommen.

1. Kursauswahl = 2. Grundeinstellung = 3. Schema-Einstellungen = 4. Bestatigung und Priifung » 5. Import durchflihren = 6. Fertig

Einstellungen fur den Import

_| Rechtednderungen einbeziehen
Aktivitaten und Ressourcen einbeziehen
Blocke einbeziehen

Dateien einbeziehen

Filter einbeziehen

_| Badges einbeziehen

Kalender einbeziehen

Gruppen und Gruppierungen einbeziehen
Kompetenzen einbeziehen
Nutzerdefinierte Felder einbeziehen
Inhaltsspeicher einbeziehen

Alte Kursdateien einbeziehen

Weitere Einstellungen tberspringen Abbrechen |

Im nachsten Schritt kdnnen Sie Elemente wie Blécke, Ansichten oder Kalenderereignisse
importieren.

Jene Elemente, die angehakt sind, werden Gbernommen. Durch Anklicken des Kastchens
kann der Haken gesetzt oder weggenommen werden.



A...kademie der bildenden Kiinste Wien

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Aktivitaten Mehr v

Import
Importieren Sie Elemente aus anderen Kursen, z.B. Aktivitdten, Blocke oder Kalenderereignisse. Es werden keine Nutzerdaten (ibernommen.
1. Kursauswahl = 2. Grundeinstellung = 3. Schema-Einstellungen = 4. Bestatigung und Priifung » 5. Import durchfiihren » 6. Fertig

Einbeziehen:

Auswahl
Alle / Keine (Typ-Optionen anzeigen)

Aligemeines

Ankiindigungen

Anleitung Moodle Lehrende ¢

euer Abschnitt

AnschlieRend auf den Button ,Weiter” klicken

Die furr den Import einbezogenen Element nochmals zur Uberpriifung angezeigt.

Wenn alles nach lhren Vorstellungen angezeigt wird, klicken Sie auf den Button ,Import
durchfiihren®. Falls Sie Anderungen vornehmen méchten, klicken Sie auf den Button
»<Zurick”

Neuer v
Abschnitt

Abbrechen Import durchfiihren

10
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Der Import ist durchgefihrt. Um den Vorgang abzuschlie®en, auf den Button ,Weiter” klicken.

Import -

Importieren Sie Elemente aus anderen Kursen, z.B. Aktivitaten, Blocke oder Kalenderereignisse. Es werden keine Nutzerdaten
Ubernommen.

1. Kursauswahl = 2. Grundeinstellung = 3. Schema-Einstellungen = 4. Bestatigung und Priifung = 5. Import durchfiihren = 6. Fertig

Der Import ist abgeschlossen. Klicken Sie auf "Weiter", um in den Kurs zu gelangen. >

9) Kurseinstellungen bearbeiten

Unter den ,Einstellungen® konnen unter anderem die Kursichtbarkeit, die Beschreibung und
die Sprache eingestellt werden.

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Aktivitaten Mehr v

v Darstellung

Sprache erzwingen Deutsch (de) Vv

10) Teilnehmer_innen

Durch das Plug-In werden nachgemeldete Teilnehmer_innen synchronisiert. Abgemeldete
Teilnehmer_innen werden auf inaktiv gesetzt.

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Aktivitaten Mehr v

Es mussen daher keine Teilnehmer_innen eigens eingeschrieben werden. Eine Ausnahme
bilden externe Teilnehmer_innen.

11
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11) Termine im Kalender anlegen

Die Kurstermine kdnnen unter dem Reiter ,Kurs® im Kalender angelegt werden.

Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Aktivitaten Mehr v

Aktuelle Termine

? 1. Termin
&= Mittwoch, 4. Marz, 15:05

Zum Kalender ...

Unter ,Neuer Termin® kdnnen die Termine eingetragen werden.
Der Titel ist ein Pflichtfeld.

Es ist moglich, eine Beschreibung, einen Ort und Zeitangaben hinzuzufligen.

Neuer Termin X
Titel o |
Datum | 14 v || Februar v || 2026 v || 18 v || 06V | &
Art des Termins ‘ Kurs Vi
‘ Suchen v ‘

Weniger anzeigen ...

Beschreibung Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Werkzeuge Tabelle Hilfe

S e B I BN @@L R I -

0 Warter  Build with @ tinyMCE

ort \

Dauer O Ohne Zeitangabe
Bis
‘ 14 v Februar v 2026 v 18 v H 06 v )

() Dauer in Minuten

12
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12) Kursinformationen und -inhalte einfugen
Um den Kurs bzw. die Inhalte zu bearbeiten, muss der Bearbeitungsmodus aktiviert werden.

Startseite Dashboard Meine Kurse A B v Bearbeiten @D

Hier kdnnen Informationsblécke, Beschreibungen und vieles mehr hinterlegt werden. Im
Bereich ,Weitere Einstellungen konnen die Inhalte auch verborgen werden, wenn sie z.B.
erst zu einem spateren Zeitpunkt im Kurs zuganglich sein sollen.

v Weitere Einstellungen

Verfligbarkeit ® Auf Kursseite anzeigen W

Die Inhalte kdnnen Uber das Klicken auf den Stift bearbeitet werden. Hinter den drei Punkten
verbergen sich verschiedene Einstellungen, so kann auch hier die Sichtbarkeit einzelner
Abschnitte eingestellt werden.

v 1. Einhell »

@ EinfUhrung ins Thema Vd

@ Originaltexte #*

Uber das ,+“ kénnen neue Abschnitte hinzugefiigt werden.

B Aktivitit oder Material

B Unterabschnitt

Unter dem Reiter ,Arbeitsmaterial® kdnnen Materialen fir die Kurse abgelegt werden. Die
Funktionen gibt es teilweise unter beiden Reitern (Aktivitdten und Arbeitsmaterial)

13
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Aktivitat oder Material anlegen
Suchen
Alle Aktivitaten Arbeitsmaterial
G D
T 2 B i
Abstimmung Anwesenheit Aufgabe Buch Datei Datenbank
w 0 w O w O w 0 w O w O
L
B 22 [£] ) & >
Gegenseitige
Forum Beurteilung Glossar H5P IMS-Content Lektion
w O w 0 w 0 w 0 w 0 w 0
s & E & (3
Text- und
Lernpaket Link/URL Test Medienfeld Textseite Verzeichnis
w O w 0 w 0 w 0 w O w O
Wiki
w O

Diese Darstellung zeigt die Ubersicht der verschiedenen Materialtypen und Aktivitaten, die
hinzugefligt werden kénnen. Am haufigsten werden die Funktionen , Textseite, ,Datei“ oder
»verzeichnis* bendtigt.

Textseite: Dienst zu Beschreibung oder zur Hinterlegung von Information

Datei: Hier kdnnen einzelnen Dateien aus dem eigenen Ordnerverzeichnis hochgeladen
werden.

Verzeichnis: Hier kdnnen Ordnerverzeichnisse bzw. eine Struktur fir mehrere Dateien erstellt
werden.

13) bestehende Abschnitte bearbeiten

Wenn Sie bestehende Abschnitte (z.B. bei importierten Kursen) bearbeiten mdchten, klicken
Sie auf den Button ,Bearbeiten einschalten®.

Mit einem Klick auf den Stift, kbnnen die Inhalte in den Abschnitten bearbeitet werden,

14



A...kademie der bildenden Kiinste Wien

v 1. Einheit »

@ Einfiihrung ins Thema #°

por| Originaltextp #°

Nach Ende der Uberarbeitung kénnen Sie den Bearbeitungsmodus wieder ausschalten.

14) Weitere Einstellungen

Die hier dargestellten Einstellungen entsprechen den bislang im Moodle der Akademie am
haufigsten genutzten Funktionen.

Weitere Einstellungen kénnen in einem Ubersichtlich aufgebauten Wiki der Universitat Wien
eingesehen und mit der dort hinterlegten Anleitung auch in den eigenen Kursen umgesetzt
werden.

Unter https://moodle.univie.ac.at/ kann ohne Zugangsbeschrankung auf das Wiki und die
Anleitungen zugegriffen werden.

Moodle - E-Learning-Plattform der Universitat
Wien

Login in Moodle

Info fiir Studierende | A .
=

| Info fur Mitarbeitende |

©® Moodle-Wartungsfenster: jeden
Montag, 07:00-07:30
© ZID Server-Wartungsfenster: jeden Designed by storyset / Freepik
Mittwoch, 19:00-22:00

15
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Website / Info fir Mitarbeiter*innen

= Info fiir Mitarbeiter*innen

Aktuelles

¢ Blog Was ist neu in Moodle?
I- Anleitung Moodle-Kurs anlegen

Ressourcen

e Moodle u:wiki | Technische Informationen zu Moodle

Digitale-Lehre u:wiki | Didaktische Informationen zur digitalen Lehre

Handbuch fir Lehrende | Nachschlagewerk tiber universitatsweite Rahmenbedingungen
Moodle Showroom | alle Moodle-Aktivitaten in der Studierenden-Rolle ausprobieren
How to Moodle | Selbstlernangebote rund um eine didaktisch wirksame Lernplattform
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