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1 I Ausschreibung Kupferstichkabinett, Ankäufe zeitgenössischer Kunst 
 
Die Ausschreibung ist in einem gesonderten pdf.Dokument unter 
https://www.akbild.ac.at/Portal/organisation/uber-uns/mitteilungsblatt/  abrufbar. 
 
 
 

https://www.akbild.ac.at/Portal/organisation/uber-uns/mitteilungsblatt/Mitteilungsblaetter


 

2 I mica-music information austria wien, Frontdesk/Publikumsservice, Bewerbungsfrist: 
29.10.2018 

 
MitarbeiterIn für den Bereich Frontdesk/Publikumsservice (w/m) 
mica – music austria, das österreichische Musikinformationszentrum, widmet sich der Promotion und 
dem Export österreichischer zeitgenössischer Musik verschiedener Genres, der Beratung 
österreichischer Musikschaffender in berufspraktischen Angelegenheiten sowie dem Diskurs. Es ist 
Vernetzungsknotenpunkt und Informationsdrehscheibe für die österreichische Musikszene. 
Wir suchen eine engagierte/n MitarbeiterIn für den Bereich „Frontdesk, Publikumsservice“. 

Der erste Eindruck zählt, sei es am Telefon, per Email oder persönlich – bei mica – music austria ist 
die Person am Frontdesk für diesen verantwortlich. Der Frontdesk ist generell der zentrale 
Anlaufpunkt jeglicher Anfragen und Wünsche, extern und intern. 

Hauptaufgaben 

– Erste Anlaufstelle für Kunden/Publikum (Telefonischer & persönlicher Empfang) 
– Bearbeitung und Weiterleitung von Anfragen 
– Allgemeine Administration (Post, Kontrolle & Bestellungen Bürobedarf etc.) 
– Vermietung, Organisation des Seminarraumes 
– Kundendatenbank 
– Terminvereinbarungen 
– Reisevorbereitungen für Geschäftsführung und FachreferentInnen 
– Erstellung von Newslettern und Email-Aussendungen (Kenntnisse in HTML) 
– Organisatorische Tätigkeiten (Mithilfe bei der Durchführung von Veranstaltungen und weiteren 
Projekten sowie Besorgungen etc.) 

Anforderungen 

– Berufserfahrung im Kulturbereich 
– Kommunikationstalent und Freude am Gäste-/Kundenkontakt 
– Organisationstalent 
– Selbständiges Arbeiten 
– Hervorragende Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
– Ausgezeichnete MS Office Kenntnisse 
– Umfassende Kenntnisse und Erfahrungen im Web 2.0 
– Von Vorteil wären Kenntnisse des Musikbetriebs 
– Interesse an kulturellen Themen 
– Leidenschaft für Musik 
– Freundliches und sicheres Auftreten 
– Freude an partnerschaftlicher Zusammenarbeit 
– Belastbarkeit 
– Hohe Leistungsbereitschaft, Engagement, Eigeninitiative 
– Verantwortungsbewusstsein, Verlässlichkeit, hohe soziale Kompetenz 

Die Arbeitszeiten am Arbeitsort sind während der Öffnungszeiten von Montag – Donnerstag von 10.00 
Uhr – 17.00 Uhr und Freitag von 10.00 Uhr – 15.00 Uhr verbindlich. 

Wir bieten 

-eine spannende berufliche Herausforderung, welche Sie mit Eigeninitiative gestalten können 
– die Mitarbeit in einem kleinen dynamischen, engagierten Team und ein gutes Betriebsklima 
– für diese Position ein Bruttogehalt ab € 1650.- monatlich bei 33 Wochenstunden 

Geplanter Dienstbeginn: 1. Jänner 2019 

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe des Betreffs 
Bewerbung „Frontdesk, Publikumsservice“ bis 29.10.2018 per E-Mail an wetzer@musicaustria.at 



 

 
3 I New Design University St.Pölten, Assistenzprofessur für Design, Handwerk & materielle 

Kultur, Bewerbungsfrist: 4.11.2018 
 

Die 2004 von der Wirtschaftskammer Niederösterreich gegründete Privatuniversität New Design 
University (NDU) St. Pölten ist mit ihren rund 550 Studierenden eine renommierte österreichische 
Spezialuniversität für Gestaltung. 

Zur Ausschreibung kommt in einem ordentlichen Berufungsverfahren folgende Stelle: 

Assistenzprofessur für Design, Handwerk & materielle Kultur 

20 Stunden pro Woche, ab 1. Februar 2019, befristet bis 31. August 2021 

Ihr Aufgabenbereich: 

 Lehre und Forschung sowie Mitarbeit in der Organisation und Verwaltung der Fakultät 

 Entwicklung und Durchführung von Forschungsprojekten 

 Einwerbung von Drittmitteln 

 Aktive Mitarbeit in der Organisation und Weiterentwicklung des Studiengangs 

 Mitarbeit in der universitären Selbstverwaltung 

Ihr Profil: 

 Ein der Verwendung entsprechender inländischer oder gleichwertiger ausländischer 
Studienabschluss im Bereich Produkt- oder Industriedesign (Promotion oder Master mit 
gleichzuhaltender künstlerischen Eignung) 

 Facheinschlägige Forschungserfahrung 

 Praxiserfahrung in der Projektplanung und -durchführung im handwerklichen und industriellen 
Umfeld 

 Lehrerfahrung im Hochschul- und/oder Universitätsbereich und im Bereich 
forschungsorientierter Lehre 

Die New Design University legt besonderen Wert auf die kontinuierliche Betreuung der Studierenden 
und Präsenz der Lehrenden. Sie erwartet daher, dass der Lebensmittelpunkt der Lehrenden in einem 
angemessenen Umkreis zum Arbeitsort liegt. 

Wir bieten Ihnen ein Monatsbruttogehalt von mindestens € 1.550,- für 20 Wochenstunden (14 
Monatsgehälter) mit der Bereitschaft zur Überzahlung (je nach Qualifikation und Berufserfahrung). Die 
New Design University strebt eine Erhöhung des Frauenanteils im Lehrkörper an und lädt qualifizierte 
Frauen ausdrücklich zur Bewerbung ein. 

Die Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Nachweis der oben angeführten Anstellungs-erfordernisse, 
Darstellung der bisherigen Forschungs- und Lehrtätigkeit sowie eine Publikationsliste und/oder 
Portfolie mit max. 10MB) sind in elektronischer Form bis spätestens 04.11.2018 einzureichen an 

New Design University Privatuniversität GesmbH 

z.H. Frau Mag. Maria Eder 

Mariazeller Straße 97a, 3100 St. Pölten, Österreich 

bewerbung@ndu.ac.at, +43 (0) 2742/890 24 25 

Wir erlauben uns darauf hinzuweisen, dass wir keine Reise- oder Aufenthaltskosten erstatten können. 
Bewerbungsunterlagen werden nicht retourniert. 



 

 
4 I Angerlehner Museum, Thalheim bei Wels, Leitung Kunstvermittlung, Bewerbungsfrist: 

31.12.2018 
 
Wir suchen zum ehestmöglichen Eintritt eine/n LeiterIn für die Kunstvermittlung mit besonderer 
Affinität für die Belange der Bildung und Vermittlung von zeitgenössischer Kunst 
 
Anforderungen: 

–        abgeschlossenes Studium aus den Kunst- und Kulturwissenschaften, 

mit Lehramtsabschluss in bildnerischer Erziehung 

–        mehrjährige Praxis in der Kunstvermittlung, Berufserfahrung in einem Museum/Kulturbetrieb 

–        kooperative und integrierende Arbeitsweise wird erwartet sowie konzeptionelle und   
organisatorische Fähigkeiten 

–        zeitlich hohe Flexibilität auch an Abenden und Wochenenden 

Tätigkeitsbeschreibung: 

–        Konzeption und Ausarbeitung aller Vermittlungsformate 

–        Terminbearbeitung und Terminkoordination 

–        Laufende Kommunikation und Öffentlichkeitsarbeit gemeinsam in Abstimmung mit Marketing 
und anderen Bereichen des Museums 

–        Durchführen von Vermittlungsprogrammen (Führungen und Workshops) 

Mindestentgelt für diese Stelle beträgt pro Monat für 40 Wochenstunden € 2.500,- 

Die BewerberInnen haben keinen Anspruch auf Abgeltung der Reise- und Aufenthaltskosten, die 
durch das Aufnahmeverfahren entstanden sind. 

Nähere Infos und Bewerbungen inkl. Lebenslauf mit Foto und aller Unterlagen an: 
m.steinz@museum-angerlehner.at 

Angerlehner Museums GmbH 
z. H. Frau Mag. Marlene Elvira Steinz 
Ascheter Straße 54 
4600 Thalheim bei Wels 
07242 | 224422-13 

www.museum-angerlehner.at 

Bewerbungsfrist Dezember 2018 


